	
	УТВЕРЖДЁН 

постановлением главы 
муниципального образования

«Тараса» от 29.12.2011   №93    


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги  «Сохранение,                         использование и  популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения,  охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения государственной  функции по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (далее - государственная функция).


Исполнение государственной функции предусматривает проведение мероприятий по государственному контролю в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия посредством организации проверок с соблюдением прав и законных интересов юридических лиц и граждан (далее - мероприятия по контролю). 

 

Регламент устанавливает административные процедуры проведения мероприятий по контролю за сохранением, использованием и популяризацией объектов культурного наследия, в том числе совместно с Федеральной службой по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия (далее - Росохранкультура), а также за выполнением условий охранных обязательств (охранных договоров) собственниками (пользователями) объектов культурного наследия.  Мероприятия по контролю за состоянием объектов культурного наследия осуществляются в соответствии с Административным регламентом исполнения государственной функции по осуществлению контроля за состоянием объектов культурного наследия, включённых в государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, и выявленных объектов культурного наследия и проведению один раз в пять лет обследования состояния и фотофиксации объектов культурного наследия.
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в  соответствии с:

     
- Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Парламентская газета, 29.06.2002, № 120-121);

    
 - Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Российская газета, 30.12.2008, № 266);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2009 г. № 1204 «Об утверждении Положения о государственном контроле в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 4, ст. 397); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706);

- постановлением Правительства области от 15.07.2010 № 484-п «Об утверждении форм документов и Порядка их заполнения и учёта»;

-  настоящим Регламентом.

1.3. Исполнение государственной услуги осуществляет администрация МО «Тараса» 

     
1.4. Конечным результатом исполнения государственной функции является:

-  акт проверки объекта культурного наследия по форме, утверждённой постановлением Правительства области от 15.07.2010 № 484-п «Об утверждении форм документов и Порядка их заполнения и учёта» (далее – постановление Правительства области от 05.07.2010 № 484-п);

- предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия. 
- протокол об административном правонарушении - в случае выявления нарушения.

1.5. Мероприятия по контролю проводятся в отношении собственника, пользователя объекта культурного наследия (в случае проверки объекта археологического наследия - собственника, пользователя или заказчика работ по сохранению объекта археологического наследия).  В мероприятиях по контролю от имени собственника, пользователя могут участвовать уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленной доверенности.

     
1.8. Государственная услуга  является бесплатной для собственников (пользователей) объектов культурного наследия.


Мероприятия по контролю в отношении объектов культурного наследия федерального значения проводятся за счёт субвенций из федерального бюджета на исполнение полномочий Российской Федерации в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, переданных для осуществления органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации.

2. Требования к порядку исполнения государственной услуги
2.1. Порядок информирования о государственной услуги.

     
2.1.1
Местонахождение: 669343, с. Тараса, ул. Ленина 10   .

Адрес электронной почты: Tarasa-2011@mail.ru
     
Телефоны  для   справок:  98-1-28.

     
График работы: понедельник – пятница с 9.00 – 17.00;
     
2.1.3. При поступлении в администрацию МО «Тараса» письменных обращений юридических лиц и граждан по вопросам проведения мероприятий по контролю ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения в департаменте.

     
2.1.4. При поступлении аналогичных обращений по телефону сотрудник, ответственный за приём и регистрацию документов, обязан предоставить следующую информацию:

      
- сведения о реквизитах приказа Главы МО «Тараса» о проведении проверки; 


Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения либо при личном обращении заявителей в комитет.

2.1.6. При поступлении обращения по электронной почте ответ на обращение по вопросам,  указанным в подпункте 2.1.4 пункта 2.1 данного раздела  Регламента, направляется на электронный адрес заявителя в срок,  не превышающий 7 рабочих дней с момента  регистрации обращения.

    
 В иных случаях ответ на обращение на электронный адрес заявителя направляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента регистрации обращения в департаменте.

          
2.2. Сроки исполнения государственной функции.

     
Проведение мероприятий по контролю осуществляется в строгом соответствии со сроками, установленными приказом Главы МО «Тараса» о проведении проверки.   Продолжительность мероприятий по контролю не должна превышать 20 рабочих дней.  

В исключительных случаях, связанных со значительным объёмом мероприятий по контролю, на основании мотивированного предложения ответственного исполнителя срок проведения мероприятий по контролю может быть продлён Главой МО «Тараса», но не более чем на 20 ра-бочих дней. 
3. Административные процедуры

3.1.  Исполнение государственной функции состоит из следующих административных процедур: 

- планирование проверок;

- организация проведения и проведение проверок;

- оформление документов по результатам проверок, принятие (в случае выявления нарушений) мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению и предотвращению возможного причинения вреда объекту культурного наследия, а также мер по привлечению лиц, допустивших   выявленные нарушения, к ответственности;

- направление документов по результатам проверок.

Последовательность действий при исполнении государственной функции отражена в блок-схеме последовательности действий исполнения государственной функции (приложение 1 к Регламенту).

Мероприятия по контролю осуществляются посредством организации и проведения плановых проверок, а также внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов юридических лиц и граждан.

Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме выездной проверки и (или) документарной проверки.

Предметом выездной проверки являются своевременность и качество выполнения собственником (пользователем) работ по сохранению объекта культурного наследия, состояние объекта культурного наследия, соблюдение собственником (пользователем) объекта культурного наследия условий охранных обязательств, обязательных требований, исполнение собственником (пользователем) предписаний и постановлений органов государственного контроля. 

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах собственника (пользователя), устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые собственником (пользователем) объекта культурного наследия, связанные с исполнением им обязательных требований, предписаний и постановлений органов государственного контроля. 

3.2. Планирование проверок.

3.2.1. Основанием для начала исполнения государственной функции являются: 

- ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утверждённый приказом Главы МО «Тараса» и согласованный в порядке, установленном Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ;

- ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц, утверждённый приказом Главой МО «Тараса»;

- приказ Главы МО «Тараса» о проведении проверки. 

3.2.2. Ежегодный план проведения плановых проверок составляется по форме, утверждённой постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются:

-  наименование объекта культурного наследия;

- наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, физических лиц;

- цель и основание проведения плановой проверки в соответствии с абзацем вторым пункта 1.6  раздела 1 Регламента;

-  дата и срок проведения каждой плановой проверки;

-  наименование органа государственного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. 

3.2.3.  Ежегодный план проведения плановых проверок составляется на основе анализа деятельности по сохранению, использованию, популяризации и государственной охране объектов культурного наследия и с учётом мероприятий по сохранению, использованию, популяризации и государственной охране объектов культурного наследия. 

Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности юридического лица и индивидуального предпринимателя в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, подлежащей плановой проверке, с наступлением обстоятельств непреодолимой силы, а также в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности юридического лица в связи с необеспечением бюджетным финансированием работ по сохранению объекта культурного наследия. 

